
Did you know you can get creative with your Machineable Addressed Admail™?  

Check out the requirements below and you’ll see that they are a lot more flexible than you might 

think. So get those creative juices flowing and start creating some attractive Admail today! 

Lots of envelope sizes to choose from
Rectangular envelopes from a minimum of (length x width 
x thickness) 140 mm x 90 mm x 0.18 mm up to 245 mm x 
156 mm x 5 mm can be processed through our machines.

Generous address zone
Put the delivery address anywhere inside the address 
zone. Just make sure it‘s at least: 

•	 40 mm from the top
•	 19 mm from the bottom 
•	 15 mm in from the left and right sides 

Quiet zones still leave you with room to play  
Quiet zones let the machine find the information it needs. 
Leave the following areas free of printing:

•	 �Around the address block: 6 mm above the address 
block, 13 mm on the left side, and all areas to the right 
and below the address block.

•	 �Bar code quiet zones: 19 mm high by 150 mm wide 
from the bottom right edge on the front side (address 
side) and 15 mm high by 140 mm wide from the bottom 
left edge on the back side (envelope flap side) for machine 
bar code printing. 

Canada Post can help you assess the machineability and 
readability of your mailings:
•	 Do-it-Yourself Checklist for Creating Machineable 

Short and Long (S/L) Mail: available at canadapost.ca/
mailpreparation

•	 Electronic Sample assessment: submit an electronic  
sample of your mail piece to Canada Post for 
machineability assessment.

•	 Final Mail Piece assessment: send 200 samples of your  
mail piece for Canada Post to conduct a machineability 
and readability assessment.

Call your Customer Service Representative at  
1-800-260-7678 for details.

Take a look! There’s lots of space to 
be creative with colour and design on 
Machineable Mail pieces.

Envelope Front

Envelope Back

 
The listed requirements are not exhaustive and apply only for 
Short and Long Addressed Admail – envelopes and self-mailers. 
For complete information on Machineable Mail Postal Standards, 
visit canadapost.ca/postalservices.

Get Creative with Machineable Mail! 
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Un vaste choix de formats d’enveloppes
Nos machines peuvent traiter les enveloppes rectangulaires qui 
mesurent au moins 140 mm x 90 mm x 0,18 mm et au plus  
245 mm x 156 mm x 5 mm (longueur x largeur x épaisseur).

Zone d’adresse généreuse
Placez l’adresse de livraison n’importe où à l’intérieur de la zone 
d’adresse. Assurez-vous simplement qu’elle est placée à au moins : 
•	 40 mm du haut,
•	 19 mm du bas, 
•	 15 mm des côtés gauche et droit. 

Les zones margées laissent de l’espace pour jouer
Grâce aux zones margées, la machine parvient à trouver 
l’information dont elle a besoin. Laissez des superficies non 
imprimées :

•	 �Autour du bloc-adresse, 6 mm au-dessus du bloc-adresse, 
13 mm du côté gauche, et toutes les zones à droite et en 
dessous du bloc-adresse.

•	 �Zones margées des codes à barres, 19 mm de hauteur 
par 150 mm de largeur dans le rebord inférieur droit du 
recto (côté de l’adresse) et 15 mm de hauteur par 140 
mm de largeur à partir du bord gauche à l’endos (rabat 
de l’enveloppe) pour l’impression de codes à barres à la 
machine. 

Postes Canada peut vous aidez à évaluer l’admissibilité au courrier 
mécanisable et le taux de lisibilité de vos envois :
•	 Liste de contrôle pour la création du courrier mécanisable 

court et long (C/L) – à faire soi-même : disponible à l’adresse 
postescanada.ca/preparationcourrier 

•	 Évaluation de l’échantillon électronique : afin de vous assurer 
que vos articles soient mécanisables, soumettez un échantillon 
électronique de votre article à Postes Canada.

•	 Évaluation de l’article final : pour obtenir une évaluation de 
l’admissibilité au courrier mécanisable et du taux de lisibilité de 
votre article, envoyez un échantillon de 200 articles de courrier à 
Postes Canada.

Communiquez avec votre représentant du Service 
à la clientèle au 1-800-260-7678 pour obtenir des 
détails à ce sujet.

 

Regardez! Vous disposez de beaucoup d’espace 
pour laisser libre cours à votre imagination en 
utilisant la couleur et des illustrations avec les 
articles de courrier mécanisable.

Recto de l’enveloppe

Verso de l’enveloppe

 
Les exigences indiquées ici ne sont pas exhaustives et elles ne 
s’appliquent qu’aux enveloppes et aux envois à découvert courts 
et longs du service Médiaposte avec adresse. Pour en savoir 
davantage sur les normes postales qui s’appliquent au courrier 
mécanisable, rendez-vous à postescanada.ca/servicespostaux.

Saviez-vous que vous pouviez faire preuve de créativité avec vos articles mécanisables 
Médiaposte avec adresseMC? Jetez un coup d’œil sur les exigences ci-après : vous remarquerez qu’elles 

sont beaucoup plus souples que vous auriez pu le penser. Faites donc appel à votre imagination et 

commencez aujourd’hui à concevoir des articles Médiaposte attrayants!

Faites preuve de créativité avec  
le courrier mécanisable! 
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